
 

 

学校施設開放運営委員会補助金交付要領 

 

 

（目的） 

第１条 この要領は、学校施設開放事業の実施主体である学校施設開放運営委員会（以下「運営委員会」

という。）への補助金の交付について、神戸市補助金等の交付に関する規則（平成 27 年 3 月神戸市規

則第 38 号。以下「補助金規則」という。）、神戸市立学校施設目的外使用規則（昭和 42年 10 月教育委

員会規則第 10号）、神戸市立学校施設開放事業要綱（以下「開放事業要綱」という。）に定めがあるも

ののほか、必要な事項を定める。 

（補助対象） 

第 2 条 この補助金の対象となる事業は、開放運営委員会が実施する開放事業要綱第 3 条第 1 項第 1 号

から第 5号に定める事業とする。 

（補助金の額） 

第 3条 補助金の額は、別表第 1のとおりとする。 

2 市民図書室について、地域事情等により前項の単価表の適用が難しいと市長が特に認める場合は、個

別の単価を設定することができる。 

（交付申請） 

第 4 条 運営委員会が補助金規則第 5 条第 1 項に基づき補助金等の交付を申請するときは、当該年度の

事業開始日までに、次に掲げる書類を市長あてに提出しなければならない。 

 (1) 神戸市立学校施設開放事業補助金申請書（様式第 1号） 

(2) 開放形態一覧 

 (3) 補助金算定表 

 (4) 年間利用計画表 

 (5) 運営委員会名簿 

(6) その他市長が必要と認める書類 

2 夜間体育館の実施日数を年度途中で変更する場合は、神戸市立学校施設開放事業補助金追加交付申請

書（様式第 2号）を提出することができる。 

（交付の決定） 

第 5 条 市長は、補助金規則第 6 条による補助金の交付決定を行うときは、次に掲げる書類により申請

後１か月以内に申請者に通知するものとする。 

(1) 神戸市立学校施設開放事業補助金交付決定通知書（様式第 3号） 

(2) その他市長が必要と認める書類 

（補助金の請求） 

第 6 条 補助を受けようとする運営委員会は、神戸市立学校施設開放事業補助金請求書（様式第 4 号）

を市長の定める期日までに市長に提出しなければならない。 

（補助金の取り消し） 

第 7 条 市長は、補助金交付の決定を受けた運営委員会が、次の各号のいずれかに該当すると認めたと

きは、交付決定の全部又は一部を取り消すことができる。 



 

 

 (1) 補助金を他の用途に使用したとき。  

(2) 補助金の交付決定の内容又はこれに付した条件その他法令に基づく命令に違反したとき。 

2 市長は、前項の規定により取り消したときは、運営委員会に対し、神戸市立学校施設開放事業補助金

交付決定取消通知書（様式第 5号）により通知する。 

（補助金の精算） 

第 8 条 補助を受けた運営委員会は、当該年度の事業終了後 1 か月以内に次に掲げる書類を市長あてに

提出し、事業報告を行わなければならない。 

(1) 神戸市立学校施設開放事業実施報告書兼補助金精算書（様式第 6号） 

(2) 補助金精算内訳書 

(3) 出納簿写し 

(4) 領収書類写し 

(5) 通帳写し 

(6) 事業の実施状況がわかる書類 

2 補助を受けた運営委員会は、市長から前項の書類の検査に基づき補助金の返還請求があったときは、

市長の定める期日までに市長の指定する方法で精算し、返還しなければならない。 

（交付額の確定） 

第 9 条 市長は、補助金規則第 16 条及び前条による補助金の交付額の確定を行ったときは、神戸市立学

校施設開放事業補助金額確定通知書（様式第 7 号）により、速やかに運営委員会に通知するものとす

る。 

2 市長は、確定した交付額を超える補助金が既に交付されているときは、期限を定めて、確定した交付

額を超える部分の補助金の返還を命じるものとする。 

（補助金の返還） 

第 10 条  開放事業要綱第 8 条の規定により、教育長が開放事業の休止又は廃止を承認した場合は、市

長は既に補助金を交付しているときは、期限を定めて補助金を返還させるものとする。 

（その他） 

第 11条 この要領に定めるもののほか、補助金の交付に関して必要な事項は、別に定める。 

  

附 則 

 この要領は、令和４年 10 月 24 日から施行する。 

  附 則 

 この要領は、令和５年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、令和５年５月１日から施行する。 

 

 

 

 

 

 



 

 

別表第 1（開放形態別補助金単価表）                                            (単位：円) 

補 助 金 項 目 金 額 

小学校 運営費（年額） 50,000 

中学校・高等学校・その他 

運営費（年額） 

基本額（最初の 1 形態） 休日運動場、 

夜間運動場、 

休日体育館、 

夜間体育館、 

教室 

60,000 

加算額（2 形態目～） 各 20,000 

運営費加算（年額） 
夜間体育館開放 

実施日数 

週１～３日 12,000 

週４日 24,000 

週５日 36,000 

自由開放(運動場) 運営費（年額） 5,000 

地域貢献事業(年額) 30,000 

開放管理者 報酬（月額） 12,000 

自由開放指導員 報酬（時給） 
休日(１人配置) 500 

夜間(２人配置) 750 

市民図書室 運営費（年額） 

貸出者数 

(前々年度下半期＋前年

度上半期実績） 

～499 人 24,000 

500 人～1,499 人 30,000 

1,500 人～ 36,000 

市民図書室 図書購入費（年額） 

貸出者数 

(前々年度下半期＋前年

度上半期実績） 

～499 人 100,000 

500 人～1,499 人 120,000 

1,500 人～ 150,000 

新設する場合（新設後、５年以内） 360,000 

市民図書室管理者 報酬（年額） 年間開室時間数 

300～399.5 時間 186,000 

400～549.5 時間 261,000 

550～699.5 時間 336,000 

700 時間～ 411,000 

 



 

様式第１号 

 

  年  月  日 

神戸市立学校施設開放事業 補助金申請書 

神戸市長  宛 

住所（学校所在地）〒    －             

 神戸市      区              

団体名 神戸市立          学校施設開放運営委員会 

会 長  名前           （  ‐   ‐   ） 

※日中連絡がつく連絡先をお願いします。 

記入者  名前           （  ‐   ‐   ） 

※日中連絡がつく連絡先をお願いします。 

 

   年度神戸市学校施設開放事業に係る補助金の交付について、下記のとおり申請します。 

 

１．補助事業の期間      年  月  日 ～   年  月  日 

２．補助金の額              円  

（内訳） 

A. 運動場、体育館、教室、地域貢献事業、自由開放（運動場） 

運営費（小学校） 円 

運営費（小学校以外） 円 

加算（小学校以外） 円 

加算（夜間体育館実施日数） 円 

加算（地域貢献事業） 円 

加算（自由開放） 円 

管理者報酬 円 

小計 円 

 

B. 市民図書室 

運営費 円 

図書購入費 円 

管理者報酬 円 

小計 円 

 

C. 自由開放指導員報酬         円  



 

様式第２号 

   年  月  日 

神戸市立学校施設開放事業 補助金追加交付申請書 

（夜間体育館開放実施日数変更） 
神戸市長 宛 

住所（学校所在地）〒       －          

 神戸市      区              

団体名 神戸市立        学校施設開放運営委員会 

会 長  名前         （  ‐  ‐  ） 

※日中連絡がつく連絡先をお願いします。 

記入者  名前         （  ‐  ‐  ） 

※日中連絡がつく連絡先をお願いします。 

 

 夜間体育館開放の実施日数変更に伴い、    年度 神戸市学校施設開放事業の補助金

の追加交付を受けたいので、学校施設開放運営委員会補助金交付等要領 第 ４ 条の規定に

もとづき、次のとおり申請します。 

 

□補助金額 

学校施設開放運営委員会補助金交付等要領：別表第１（開放形態別補助金単価表）    （単位：円） 

補助金項目 金額 

運営費加算（年額）  

 

夜間体育館開放実施日数 

週１～３日 12,000 

週４日 24,000 

週５日 36,000 

 

□追加交付金額算定 

【当 初】実施日数 週  日（運営費加算（年額）     円…①）  

【変更後】実施日数 週  日（運営費加算（年額）    円…②） 

 

・追加交付申請額 ＝（②－①）／12 × 変更後月数分（申請月の翌月～3月分） 

追加交付申請額        円（内訳：        円／12 ×     ヶ月分） 

□添付書類 （変更後）    年度 学校施設開放年間利用計画表、 

（追加交付申請額分）補助金請求書 



 

 

 

様式第３号 

（ 公 印 省 略 ） 

  第       号 

     年  月  日 

 年度 神戸市学校施設開放事業補助金交付決定通知書 

 

神戸市立   学校 

施設開放運営委員会 会長 様 

神戸市長        

   

貴団体より提出がありました   年度神戸市学校施設開放事業に係る申請について、次のとおり補

助金交付を決定しましたので通知します。 

 

１．団 体 名 神戸市立   学校施設開放運営委員会 

 

２．補助対象期間     年 月 日～   年 月 日 

 

３．交付決定額          円 

（内訳） 

A. 運動場、体育館、教室、地域貢献事業、自由開放（運動場） 

運営費（小学校） 円 

運営費（小学校以外） 円 

加算（小学校以外） 円 

加算（夜間体育館実施日数） 円 

加算（地域貢献事業） 円 

加算（自由開放） 円 

管理者報酬 円 

小計 円 

 

B. 市民図書室 

運営費 円 

図書購入費 円 

管理者報酬 円 

小計 円 

 

C. 自由開放指導員報酬        円

 



様式第４号 

 

神戸市立学校施設開放事業 補助金請求書 

神戸市長 宛 

 

住所（学校所在地）〒     －       

  神戸市     区          

団体名 神戸市立      学校施設開放運営委員会 

会長   名前         （  ‐  ‐  ） 

※日中連絡がつく連絡先をお願いします。 

             

 下記のとおり、請求いたします。 

 

請求金額             円 

 

 

請 求 内 訳 書 

    年度 学校施設開放事業の企画及び運営にともなう補助金として 

振 込 指 定 書 

上記の補助金を下記の口座に振込してください 

金融機関コード     支店コード     

支 店 

出張所 

支  所 

   銀 行  

振込金融機関   信用金庫・信用組合  

  労働金庫・農協  

振 

込 

口 

座 

口座番号 

（右詰め） 

       預
金
種
別 

普通預金 

フリガナ                       

口 座 

名 義 

  

 



 

 

 

様式第５号 

（ 公 印 省 略 ） 

  第       号 

     年  月  日 

   年度 神戸市学校施設開放事業補助金交付決定取消通知書 

 

神戸市立   学校 

施設開放運営委員会 会長 様 

神戸市長        

 

年  月  日付 第    号で交付決定した神戸市学校施設開放事業に係る補助金につい

て、次のとおり取消したので通知します。 

 

１．団 体 名   神戸市立   学校施設開放運営委員会 

 

２．補助対象期間      年 月 日～   年 月 日 

 

３．交付補助金の額             円 

（内訳） 

A. 運動場、体育館、教室、地域貢献事業、自由開放（運動場） 

運営費（小学校） 円 

運営費（小学校以外） 円 

加算（小学校以外） 円 

加算（夜間体育館実施日数） 円 

加算（地域貢献事業） 円 

加算（自由開放） 円 

管理者報酬 円 

小計 円 

 

B. 市民図書室 

運営費 円 

図書購入費 円 

管理者報酬 円 

小計 円 

 

C. 自由開放指導員報酬        円

 

４．取消の理由                           

既に交付した補助金があり、精算・返還等が生じる場合、別途通知します。 



様式第６号

住所（学校所在地）　〒

　 　神戸市 区

団体名

会　 長

記入者

１．実施した開放形態（該当する項目に○印）

２．実施期間 　　　年　　　月　　　日　～　　　　年　　　月　　　日

３．補助金精算　　内訳は添付書類　補助金精算内訳書（別紙）のとおり

円

円

円

円（備品購入等積立金）

円

４．添付書類

補助金精算内訳書(別紙)

出納簿写し

領収書類写し

通帳写し(当年度の入出金のページ分)

写真・チラシ・広報紙など、実施状況がわかるもの（1点程度）

自 由 開 放
(運動場 )

休　日　　　　・　　　夜　間

地 域 貢 献
事 業

有　　　　・　　　無

体 育 館 休　日　　　　・　　　夜　間

教　　　室 有　　　　・　　　無

市民図書室 有　　　　・　　　無

運 動 場 休　日　　　　・　　　夜　間

名前

※日中連絡がつく連絡先をお願いします。

　　　年度神戸市学校施設開放事業の実施と補助金の精算について、学校施設開放運営
委員会補助金交付要領第８条の規定にもとづき、次のとおり報告します。

（　　　-       -　　　　）
※日中連絡がつく連絡先をお願いします。

（　　　-       -　　　　）

D次年度への繰越額　

A前年度からの繰越額

B今年度交付決定額

C今年度支出額　

(5)

E今年度不用額（戻入） 

(1)

(2)

(3)
※管理者・自由開放指導員報酬については報酬支払記録でも可

(4)

　　　　　年　　　月　　　日

－

神戸市立 学校施設開放運営委員会

神戸市立学校施設開放事業 実施報告書兼補助金精算書

　神戸市長　宛



 

 

 

様式第７号 

 

（ 公 印 省 略 ） 

  第       号 

     年  月  日 

   年度 神戸市学校施設開放事業補助金額確定通知書 

神戸市立   学校 

施設開放運営委員会 会長 様 

神戸市長        

 

年  月  日付 第    号で交付決定した神戸市学校施設開放事業に係る

補助金について、補助金の額を確定したので通知します。 

 

１．団 体 名 神戸市立   学校施設開放運営委員会 

２．補助金確定額              円 

（内訳） 

A. 運動場、体育館、教室、地域貢献事業、自由開放（運動場） 

 配分額 戻入額 確定額 

運営費（小学校） 円 円 円 

運営費（小学校以外） 円 円 円 

加算（小学校以外） 円 円 円 

加算（夜間体育館実施日数） 円 円 円 

加算（地域貢献事業） 円 円 円 

加算（自由開放） 円 円 円 

管理者報酬 円 円 円 

小計 円 円 円 

 

B. 市民図書室 

 配分額 戻入額 確定額 

運営費 円 円 円 

図書購入費 円 円 円 

管理者報酬 円 円 円 

小計 円 円 円 

 

C. 自由開放指導員報酬

 配分額 戻入額 確定額 

指導員報酬 円 円 円 

小計 円 円 円 

 


