
神戸市年末保育事業実施要綱 
 

（趣旨） 
第１条 この要綱は、各年度の年末における市長が指定する日（以下、「指定日」という。）

の保護者の勤務等により、児童が保育を必要とする場合の年末保育の需要に対応するた

め年末保育事業（以下、「事業」という。）を実施し、保育を必要とする乳幼児の福祉の

向上を図ることを目的とする。 
 
（対象児童及び定員） 
第２条 事業の対象となる児童は、原則として、神戸市内の認定こども園及び認可保育所（園）、

小規模保育事業、家庭的保育事業、事業所内保育事業（以下「認定こども園等」という。）に

入所中の満 1 歳から就学前の児童（２号・３号支給認定子どもに限る）、かつ、指定日に勤

務を要する保護者の児童とする。 
２ 1 日あたりの利用人数については、概ね 10 人程度とする。 
 
（事業者の指定） 
第３条 事業を行おうとする者（以下、「事業者」という。）は、「年末保育事業実施指定申請

書」（様式第１号）により、市長あて申請を行うものとする。 
２ 市長は、年末保育に対する需要等を勘案のうえ、「年末保育事業実施指定通知書」（様式第

２号）により、事業者の指定を行うものとする。 
 
（開所時間） 
第４条 開所時間は原則として午前８時から午後６時までとする。ただし、利用児童がいない

場合は、閉園しても差し支えないこととする。 
 
（職員の配置等） 
第５条 事業者は事業を担当する保育士として最低２名を配置する。また、利用児童数等に応

じて必要となる職員を配置し、児童の処遇に支障のないよう充分配慮すること。 
２ 利用児童に対して、給食又は間食等を提供すること。ただし、給食については、家庭から

持参させることができる。 
 
（利用申込） 
第６条 事業の利用を希望する保護者は、年末保育利用申込書（以下、「申込書」という。）（様

式第３号）にその旨を記入し、事前に事業者に提出するものとする。 
 
（利用承認） 



第７条 事業者は、この要綱等に基づき審査をし、利用の承認・不承認を決定したときは、年

末保育事業利用承認・不承認通知書（様式第４号）により保護者に通知する。 
２ 事業者は、「年末保育利用者台帳」（様式第５号）を整備し、対象児童、通所日等事業の実

施状況を明らかにしておくものとする。 
 
（承認内容の変更） 
第８条 保護者は、利用承認後、勤務先の変更等何らかの理由で承認事項が変更になった場合

は、年末保育利用変更届（様式第６号）を事業者に提出するものとする。 
 
（利用登録の取消等） 
第９条 申込書を提出した保護者は、事業の利用申込を取り消す場合は、年末保育利用辞退届

（様式第７号）を事業者に提出するものとする。 
２ 事業者は、前項により辞退届が提出された場合は、年末保育利用解除通知書（様式第８号）

により保護者に通知する。 
 
（保護者利用料） 
第 10 条 保護者は利用料として別表に定める額を事業者に直接支払うものとする。 
 
（利用料の減額） 
第 11 条 事業者は、対象児童が各月初日の支給認定子どもの属する世帯の階層区分が、A 階

層又は B 階層の世帯に属する場合は、保護者から徴収する利用料の減額措置について、充分

な配慮を実施するものとする。 
 
（補助） 
第 12 条 この事業を実施する場合は、事業の円滑な実施のため、別に定めるところにより補

助を行うものとする。 
 
（細則） 
第 13 条 この要綱の施行に関し必要な事項は、主管局長が別に定める。 
 
 附 則 
 この要綱は、平成 27 年４月１日から施行する。 
 附 則 
 この要綱は、令和４年９月５日から施行し、令和４年年４月１日から適用する。 
 
 



別 表 
 

区 分 １日当り利用料  

３歳未満児 3,200 円 

３歳以上児 2,400 円 

 
ただし、生活保護法による被保護世帯及び市民税非課税世帯は、上記金額の半額を負担する

ものとする。 
 



（様式第１号） 

 

年末保育事業実施指定申請書 

 

 

                             年  月  日 

 

  神戸市長            様 

 

 

                所   在  地 

 

                法人名・施設名 

 

                代表者職・氏名              

 

 

 下記により、年末保育事業を実施いたしたく申請いたします。 

 

 

記 

 

 

    １ 施設名                          

 

２ 所在地                            

 

    ３ 施設長名                         

 

    ４ 年末保育実施予定日 

                  年   月   日 

 

 



（様式第２号） 

 

                            第         号 

                                年  月  日 

 

   

                     様 

 

神戸市長     

 

                              

年末保育事業実施指定通知書 

 

 

 先に申請のありました年末保育事業の実施事業者として、下記施設を指定します。 

 

 

 

 

                    記 

 

 

       １ 施設名                            

 

       ２ 所在地                             

 

 

       ３ 指定年月日          年  月  日       

 

 



（様式第３号）

　　施設長　様

保護者住所

氏　　　　名

電話番号

年末保育の利用について下記のとおり申請します。

ふりがな
児童氏名 性別 生年月日

家族構成

氏名 続柄 勤務先名称
勤務先住所
(電話番号)

年末保育利用申込書

平日入所施設

区
男・女

　　　年　　　月　　　日

男・女

男・女

・　　　・

・　　　・

・　　　・

区

区

（　　　　　　－　　　　　　－　　　　　　　　）

（　　　　　　－　　　　　　－　　　　　　　　）

（　　　　　　－　　　　　　－　　　　　　　　）

（　　　　　　－　　　　　　－　　　　　　　　）

（　　　　　　－　　　　　　－　　　　　　　　）

（　　　　　　－　　　　　　－　　　　　　　　）



利用希望日・時間

利用希望日 必要な時間帯

　　　　月　　　　日　　 ～

　　　　月　　　　日　　 ～

　　　　月　　　　日　　 ～

　　　　月　　　　日　　 ～

　　　　月　　　　日　　 ～

　　　　月　　　　日　　 ～

　　　　月　　　　日　　 ～

　　　　月　　　　日　　 ～



（様式第４号） 
 

   年   月   日 
 
 

             様 
 
 

施設長 
 
 

年末保育利用 承認・不承認 通知書 

 
   年   月   日付けで申請のありました年末保育利用については、 

承 認 ・ 不承認 としましたので通知します。 
 
 

記 
 
 児 童 名             （  年  月  日） 
 
                   （  年  月  日） 
 
                   （  年  月  日） 
 
 
 実 施 日     年  月  日から 



様式第５号
利用料区分（区分に応じて○で囲む）

３歳未満児 ３歳以上児 ３歳未満児 ３歳以上児

3

(男・女）

(男・女）

(男・女）

１,２００円

才

１,２００円１,６００円

才

保育にあたり特に配慮を要する点等

３,２００円 ２,４００円

右以外の世帯

３,２００円

5

(男・女）

３,２００円

２,４００円 １,６００円 １,２００円

才

才

３,２００円 ２,４００円

３,２００円 ２,４００円4

(男・女） 才

１,２００円

２,４００円 １,６００円 １,２００円

6

(男・女） 才

１,２００円

7

(男・女） 才

8

(男・女） 才

１,２００円

保育料階層区分がAまたはB階層

１,２００円

１,２００円１,６００円

１,６００円 １,２００円

10

(男・女） 才

３,２００円 ２,４００円 １,６００円9

(男・女） 才

３,２００円

年末保育利用者台帳

備考

３,２００円 ２,４００円 １,６００円

３,２００円 ２,４００円 １,６００円

２,４００円 １,６００円

３,２００円

児童名 年齢 出欠（日） 出欠（日）

1

2 ２,４００円 １,６００円



（様式第６号）

　　　　　　　　　　　　　　施設長　様

児童氏名

生年月日

平日入所施設

上記の児童について、次のとおり届け出します。

　　　年　　　月　　　日

保護者住所

氏名

　　　　　　年　　　月　　　日をもって次のとおり変更します。（変更事項のみ記入）

変更事項

住所

電話番号

ふりがな

児童氏名

保護者氏名

勤務先名称

勤務先住所

勤務先電話番号

当日の勤務時間

年末保育利用変更届

変　　更　　前

　　　年　　　月　　　日 　　　年　　　月　　　日

変　　更　　後

　　　年　　　月　　　日



（様式第７号）

　　　年　　　月　　　日

　　施設長　様

保護者氏名

住所

下記のとおり、年末保育利用申込を辞退いたします。

ふりがな

児童氏名

生年月日 ・　　　・ ・　　　・ ・　　　・

平日入所施設

辞退の理由

年末保育利用辞退届



（様式第８号）

様

年末保育の利用について、次のとおり解除することになりましたので通知します。

住所

保護者氏名

児童氏名

生年月日

平日入所施設

解除年月日

解除理由

　　　　　年　　　　　月　　　　　日

　　　年　　　月　　　日

年末保育利用解除通知書

　　　年　　　月　　　日 　　　年　　　月　　　日 　　　年　　　月　　　日

　　　　　　施設長


